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Changement de nom

Changement de nom

1.1

Principes d’utilisation de la transaction Changement de nom

Pour accéder au masque Transactions (ISR 0.01), cliquez sur la touche Transactions dans le
Menu d’acces (ISR 0.00).

G InfoStar Geschéftsfélle (ISR 0.01)

Geschaftsfall Sendungen 7

=10l x|

Vous pouvez acce- E——
der a la transaction
Changement de i Ge':”:}tqd
nom en choisissant |- ;'dnoem“n Geschaftsfall
le champ corres- Anerpkenn';; v[
pondant dans le Kindsverhélti;s“ Persan. . I Geburt. | Anetkennung. . |
menu Transactions _L, . . .
ou A I'aide des tou- Ehevorbersitung, .. CEry Ehevarbiereitun. .. | Eheschliessung. .. | Eheauflasung. .. |
ches de raccourci EhBSChh?ssung”' crE p Marmenserklarng. . | Tad... | Dokumente. . |
Alt+F. Eheauflésung. ..
B Tod. ..
Tod einer unbekannten Fersar, .. ? I Eingang I Ausgang
—Filter Yerschollenerkarng. ..
Seschaftsfall Mamensanderung. .. Chrl+M I v| Sendungen INur die eigenen Sendungen j ih
Blrgerrechte, .. Chrl+E
Sendungsart Mamenserklarng, . vl Gelesen Ierledigte { nicht erledigte j e
Formular Geschlechtsanderung. . j Eingang vam I bis |25 102004 =
Dokumente, .. —
Sendung  Mu Berichtigung;.. Eingang etledigt gedruckt Sendungsart T
18360 99.4 Antwort auf eine Nachricht 23.08.2004 Machricht b J
18359 99.4 Antwort auf eine Nachricht 23.08.2004 Machricht 0
17136 99.4 Antwort auf eine Nachricht 14.06.2004 Machricht ]
17135 99.4 Antwort auf eine Nachricht 14.06.2004 Machricht ]
16606 99.4 Antwort auf eine Nachricht 19.05.2004 Machricht C
q o
Erledigt Detal... | Geschaftsfall... Antworten... Yeiterleiten... | Dokurment drucken |

|m9103

Schéma N - 1: Transactions (ISR 0.01)

Vous accédez a la fenétre Changement de nom (ISR 11.1) au moyen du menu Transactions ou

a 'aide des touches de raccourci Ctrl+N.

Version programme: 3.0.0
Version document: 1.0

Etat: Juin 2006

N 5 sur 14



Changement de nom

N 6 sur 14

[ ]

Yo

Déroulement des masques pour la saisie d’'un changement de nom

L’enregistrement d’'un changement de nom est traité sur 3 masques.

/ Warversnderung {158 111} =[ol=] L. Inferstar | Wdsite und Aufeetbal (156 0.53) )
[Dabei Bearbeten Geschaftsfal Wechssinzu 7
o g ) o o ] 2 | R
Geschafsfall Puarson
15976, Har I"r;_:_ I I!rchl . Akt [ abgeschlossen
Person
VEE7E, Haeri, Birgt, Ind. Lincht, Akfie  abgeschissen undigen BE
warhi 2091587 und des Lischel, Gustay
16 arakan BE
o + Osterrnundigen BE
der Liuchii, Jasming, und dus Liechti, Gustay Wihsitz Wt bei B [ee 2|
ﬁj ﬂ ﬂ STARM: Tusatz [
MNamensandenng Aufethaltsaa | ,—ﬁ
Familienname [Hami Turriz T
Vemams [P Geschlech  [- -]
Ledignama [Geshr  Acders Neemen |
Rechiskrafidatum [v7or 2000
Eralgnisort [Een '_ﬂ
Zusstz |
nEm T
Masque 1: Changement de nom (ISR 11.1) Masque 2: Domicile et lieu de résidence (0.53)

.. Infustar / Geschiltslall fusatzangaben (/5 0.07) x|
His| i
Geschiflstall
[ 25483, Mamensandarung 08, Februar 2005, Eingageben
Ordnungsbegnff Amt ‘arfigung Benichtigung / Lischung I
Gerichts- und Verwalungsentscheid
Dstum Erdschid 1707 2000 Behoeds Art (21 7 Beharde -
Behirde [Zovtstands- und Birgermechtsdionst des Kantons Bem ll
on [Eem j
Anzeige
Diatum der Anzeigs — Institution Ad E
Instiulicn odes Persan | J
on [ J
Eigenschad |
Anmurkungen
=
£

Masque 3: Données complémentaires a la transaction (0.07)

Procédé de saisie

Pour enregistrer un changement de nom, les données d’état civil de la personne concernée doi-
vent déja étre saisies dans le systeme. Si tel n’est pas le cas, il y a lieu de donner un mandat de
ressaisie au lieu d'origine. Si la personne concernée est étrangere et ne figure pas dans le sys-
teme, elle doit étre saisie au lieu de I'événement.

Important: Pour que la date de transfert (x-1) puisse étre inscrite dans le registre des familles,
I'office du lieu de I'événement doit communiquer la date en question au lieu d’'origine.

Dans le cas d'un changement de nom avec modification des droits de cité, la transaction Droits de
Ccité sera adaptée avant la transaction Changement de nom. Les communications sont effectuées
a partir de la transaction Changement de nom. Lors de la communication d’'un changement de nom
(formule 6.7.1), veillez & ce que le nouveau droit de cité figure déja dans la rubrique "Personne
avant le changement de nom". Pour le contrdle des habitants, le changement du droit de cité peut
étre prouvé au moyen de la formule 6.9.1 (transaction Droits de cité).

- Version programme: 3.0.0
Etat: Juin 2006 Version document: 1.0
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1.2. Changement de nom

1. Recherche d’une personne

o Infostar / Mamensdnderung (ISR 11.1)

Datei Bearbeiten Geschaftsfal Wechselnzua 7

e A | R[]

Changement de nom

S [= 3

Le bouton Re- haftsfall

cherche d’'une
transaction vous

permet de recher- |,

cher une transac-
tion insérée ou
cléturée.

I
(H |  =TARN [

—Marmensanderung Ce bouton vous per-
Famili met de rechercher la
amiienhame I personne.
Vorname I
Ledigname | Attention: Cette fonc-

tion ne peut étre utili-

Rechtskraftdatum I sée gue lors du trai-
I tement d’'un nouveau

changement de nom.

Ereignisort

Zusatz I

Geschlecht I vl

7]

Version programme: 3.0.0

Berichtigen Lischen | Zusatzangaben. .. |
|m9101 ‘T ‘
Schéma N - 2: Changement de nom (ISR 11.1)
Etat: Juin 2006 N 7 sur 14
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2. Changement de nom

o Infostar / Mamensdnderung (ISR 11.1) ;lglil

Datei Bearbeiten Geschaftsfal Wechselnzua 7

g2 Mcv’mm.@%%llli = | [

0| @ %

—Geschaftsfall

—Person
15976, Harri, Birgit, led. Liechti, Aktiv/ abgeschlossen
verheiratet seit 12.09.1997

16, Juli 1973, Intetlaken BE

wan Brienz BE, Ostermundigen BE

der Liechti, Jasmine, und des Liechti, Gustay

STAR-Nr. | 15975

',f‘a i || 2

—Marmensanderung

Familienname

Yorname Geschlecht m
Ledigharme Andere Mamen

Rechtskraftdatum IW

Ereignisort | Bem I ﬂ

Zusatz I

Berichtigen Lischen | Zusatzangaben. .. |

|m9101 ‘T ‘

Schéma N - 3: Changement de nom (ISR 11.1)

Lorsque vous avez trouvé la personne, inscrivez les données suivantes dans le masque Change-
ment de nom (ISR 11.1):

Nouveau nom de famille et, éventuellement, nouveau prénom
Nom de célibataire

Autres noms

Date d’entrée en force

Lieu de I'événement

Prenez garde au fait que les champs désignés en lettres grasses doivent obligatoirement étre
remplis.

Conseil: Dés que vous avez introduit les informations relatives a une personne dans cette fené-
tre, cliguez sur le bouton Enregistrer afin que les données apparaissent dans les prochains
masques.

Les transactions ayant le statut inséré ne peuvent étre appelées que par I'office qui a procédé a
la saisie.

Vous accédez au prochain masque au moyen du bouton Suivant.

- Version programme: 3.0.0
N 8 sur 14 Etat: Juin 2006 Version document: 1.0
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1.3. Domicile et lieu de résidence

e Infostar / Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53) 5[

x[n| =]

Person

18976, Harri, Birgit, led. Liechti, Aktiv/ abgeschlossen
verheiratet seit 12.09.1997

16. Juli 1973, Interlaken BE

van Brienz BE, Ostermundigen BE

der Liechti, Jasmine, und des Liechti, Gustay

YWohnsitz |P-r1uri bei Bemn IBE ﬂ
Zusatz I
Aufenthaltzor I I ﬂ
Zusatz I

Schéma N - 4: Domicile et lieu de résidence (ISR 0.53)

Contrblez et, le cas échéant, complétez les données relatives au domicile ou au lieu de résidence.

Cliquez sur le bouton Suivant pour accéder au prochain masque.

Version programme: 3.0.0 -
Version document: 1.0 Etat: Juin 2006 N 9 sur 14
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1.4. Données complémentaires a la transaction

o Infostar / Geschaftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

T <:=|=:>|

[ ]

),

Geschaftsfall
’7|25453, Mamensanderung, 03. Februar 2005, Eingageben

Ordnungshegriff Amt I Warfigung Berichtigung / Lischung |

~Gerichts- und “erwaltungsentscheid

Daturm Entscheid |1?.EI?.2DEIEI Behtrde Art Amt / Beharde j

Beharde IZiviIstands— und Birgerrechtsdienst des Kantons Bern ﬂ

Ort IElern ﬂ
—Anzeige

Daturn der Anzeige I Institution Ar

Institution oder Person

!
Ont [ |
Eigenschaft I
Anrmerkungen
[~
[~

Schéma N - 5: Données complémentaires a la transaction (ISR 0.07)

Inscrivez les données suivantes:

Date de la décision
Type d'autorité
Autorité

Lieu

Le champ Classement de I'office peut étre utilisé selon les directives cantonales.

Cliquez sur le bouton Suivant.

N 10 sur 14 Etat: Juin 2006
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1.5. Cl6ture de la transaction

Changement de nom

Actionnez le bouton Clbturer dans le masque Changement de nom (ISR 11.1). Vous accédez
ainsi a la fenétre Cldture de la transaction (ISR 0.08). Cliquez sur le bouton Signature.

i Infostar / GF abschliessen (ISR 0.08) ;Igl ﬂ
~Geschaftsfall
|25453, Mamensanderung, 08. Februar 2005, Eingegeben
—Erfassung
GF-Art INamensénderung
erstellt |UB.02.2005 durch IEIitteI IF'etra—\firginia
letztmals gedndert IDB.DEQDDE durch IBinEl |F'etra—‘v‘irginia
Status |Eingegehen
En tant que personne
habilitée a signer, cli- IDB_DZQDDS
quez sur ce bouton
pour cléturer la tran- |338m Bittel Fetra-Virginia
saction. I
JT}'{91D1 T
Schéma N - 6: Cloture de la transaction (ISR 0.08)
Version programme: 3.0.0 Etat: Juin 2006 N 11 sur 14
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2. Envois
2.1. Liste des envois relatifs a la transaction
Actionnez le bouton Envois apres la cléture de la transaction dans le masque Changement de
nom (ISR 11.1).
i Infostar / Liste Sendungen Geschaftsfall (ISR 21.01% - |E||1|
Datei Sendung 7
=) §| |
~ Geschaftsfall
|25J153, Mamensanderung, 08, Februar 2005, Aktiv / abgeschlossen
—Liste der Sendungen
Ir. Formular Daturn %orb.  Datum Erst. Letzter Druck El Yersand
220052 B.7.1 Mitteilung einer Mamensanderung 08.02. 2005
Pour obtenir la liste

des documents a en-
voyer, cliquez sur la

touche Propositions
dans la fenétre Liste

des envois relatifs a
la transaction (ISR
21.01). Vérifiez les | N
propositions.
Petail... | Dokument erstellern... | Dokurment \f’nrschau...l Alle selektieren | Alle deselektieren |
[ene Machricht... | Meues Dokument. .. | “aorschlagen | Senden f Drucken | Sendung [dschen |
Sendungen I 1
217135 - 1704 - Die Sendungen wurden gelascht | |1}<91m |T_‘

N 12 sur 14

Schéma N - 7: Liste des envois relatifs a la transaction (ISR 21.01)

Si des envois complémentaires doivent étre effectués, ils doivent étre établis au moyen des bou-
tons Nouveau document et Nouvel avis. (La procédure pour établir un avis ou opérer un envoi
est décrite dans le module C, a partir du chapitre 3.)

Version programme: 3.0.0

Etat: Juin 2006 Version document: 1.0
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Changement de nom

3. Résumeé / Apercu des documents

Décisions judiciaires et administratives

Document For- | Etablissement dans la| Etablisse- Etat des données
mule transaction ment dans la
avant la cl6- | apres la clo- transaction
ture ture Document

Communication d’un chan- 6.7.1 X Données d’état civil avant et au moment de la cléture de la transaction
gement de nom
Fiche de contrdle Change- 6.97 X X Toutes les données au moment de la saisie ou de la cléture de la transaction
ment de nom

Version programme:3.0.0
Version document: 1.0

Etat: Juin 2006
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4. Résumeé / Apercu des communications

Transaction Numéro Titre Utilisation Dans Envois avant | Dans Envois aprés
de lafor- la cléture de la la cléture de la
mule transaction transaction

Changement de nom 99.2 Demande urgente de préci- Demande de précisions sur la transaction X

sions

Changement de nom 99.3 Communication Communications électroniques a la place de X

communications sous la forme de documents

Réception d'un avis 99.4 Réponse a un avis Réponse a un avis X X

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0

Etat: Juin 2006
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